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Fachinstitut fur Kanzleimanagment:

Online-Vortrag LIVE: ChatGPT im Kanzleialltag
(26246542)

8. Dezember 2025, 10.00 — 12.45 Uhr
Live-Ubertragung im DAI eLearning Center

Referent:

Gunther von Hafen, Rechtsanwalt, Software Developer

Gliederung

Willkommens- und Einfihrungsphase

1. Begrif3ung und Vorstellung

2. Uberblick tiber die Workshop-Ziele
Generative Al und Large Language Models (LLM)
1. Was sind Large Language Models?

2. LLMs und generative KI

3. GPT-5

Ubersicht aktueller Al-Tools

1. Welche Al-Tools gibt es neben ChatGPT?
2. Kurzer Uberblick tiber die Funktionsweise
3. Einsatzgebiete

4. Vergleich und Abgrenzung zu ChatGPT
Optimale Nutzung von ChatGPT

DAI

Deutsches
Anwaltsinstitut e.V.

1. Wie spreche ich mit ChatGPT: Grundlagen des Prompt Engineerings

2. Tipps und Tricks fir effektive Prompts

3. Haufige Fehler und wie man sie vermeidet

Hands-on mit Beispielen fur verschiedene Anwendungsfalle

1. Juristische Textanalyse und Dokumentenprifung

2. Erstellen von Dokumenten

3. Strukturierung von E-Mails und Kommunikation

4. Entwicklung von Verhandlungs- und Konfliktldsungsstrategien
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5. Vorbereiten von Meetings und Prasentationen
6. Datenanalyse
7. Kanzleimarketing (Blogs, Newsletter, Social Media)
8. Erstellung von eigenen GPTs
9. Diskussion tber mogliche Herausforderungen und Losungsansatze
VI.  Ausblick
1. Aktuelle Entwicklungen im Bereich generativer Kl
2. Auswirkungen auf den Rechtsbereich
3. Diskussion tiber ethische Uberlegungen und rechtliche Rahmenbedingungen

VIl.  Abschlussphase

1. Zusammenfassung der Workshop-Inhalte
2. Beantwortung offener Fragen
3. Feedbackrunde und Verabschiedung
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