ANMELDUNG

Mitarbeiterlehrgang: (Wieder-)Einstieg in die Praxis

des Notariats

17. bis 21. Juni 2024

[] Live-Stream/Bochum, DAI-FORUM Metropole Ruhr
Nr. 035141

23. bis 27. September 2024

[] Live-Stream/Heusenstamm, DAI-FORUM Rhein-Main
Nr. 035145

Kostenbeitrage:

[] 995, € (USt.-befreit)

[] 945,— € (USt.-befreit) fiir Mitarbeiter der Mitglieder der

Westfalischen Notarkammer (Nr. 035141)/der
Notarkammer Frankfurt am Main (Nr. 035145)

Melden Sie sich bequem online auf
www.anwaltsinstitut.de fiir den Live-Stream oder
fur die Prasenzveranstaltung an!

Fir die Prasenzveranstaltungen kénnen Sie sich auch per
Fax (0234 970647218) anmelden.
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E-Mail
[0 DAI-Newsletter — Jetzt anmelden

Ich méchte den kostenlosen DAI-Newsletter abonnieren, mit dem ich per E-Mail tiber weite-
re aktuelle Veranstaltungen informiert werde. Dieses Abonnement kann jederzeit mit einer
kurzen Nachricht widerrufen werden, z.B. per E-Mail an datenschutz@anwaltsinstitut.de

Unterschrift

Es gelten die Teilnahmebedingungen des Deutschen Anwaltsinstituts e. V., die auf
www.anwaltsinstitut.de abrufbar sind und Ihnen auch mit der Anmeldebestatigung zugehen.

Uns Gbermittelte Daten werden maschinell zur Abwicklung Ihrer Seminarbuchung und zur
Information Gber weitere Veranstaltungen verarbeitet. Die Namens- und Anschriftendaten
werden uber die Teilnehmerliste den anderen Seminarteilnehmern zugénglich gemacht
und an das mit dem Postversand beauftragte Unternehmen tibermittelt. Wiinschen Sie kei-
ne Information Gber weitere DAI-Veranstaltungen, teilen Sie uns dies bitte kurz mit, z.B. per
E-Mail an datenschutz@anwaltsinstitut.de

DEUTSCHES ANWALTSINSTITUT E. V.

ORGANISATORISCHE HINWEISE

Kontakt

Deutsches Anwaltsinstitut e. V.
Fachinstitut fiir Notare
Gerard-Mortier-Platz 3, 44793 Bochum
Tel. 0234 970640, Fax 0234 970647218

notare@anwaltsinstitut.de
Vereinsregister des Amtsgerichts Bochum: VR-Nr. 961

Veranstaltungszeiten

Mo. bis. Fr. jeweils
9.00 —10.30 Uhr
10.45 — 12.15 Uhr
13.15 —14.45 Uhr
15.00 —16.30 Uhr

Dauer: jeweils 30 Zeitstunden

Veranstaltungsorte

Bochum, DAI-FORUM Metropole Ruhr
Gerard-Mortier-Platz 3

44793 Bochum

Tel. 0234 9706422

Heusenstamm (bei Frankfurt am Main),
DAI-FORUM Rhein-Main
Levi-Strauss-Allee 14

63150 Heusenstamm

Tel. 0234 970640

+++ Live-Stream und Prasenz +++

Diese Fortbildungen findet als Hybrid-Veranstaltungen statt
. Sie haben die Wahl: Nehmen Sie online im DAI eLearning
Center oder vor Ort teil.

Natirlich haben Sie als Online-Teilnehmer/in ebenso die
Méglichkeit, Ihre Fragen an die Referenten zu stellen. Wir
begleiten Sie in einem Textchat durch die Veranstaltung und
bringen lhre Fragen in die Veranstaltung ein. Wahrend der
Vortrage verfolgen Sie in lhrem Browser die Referenten im
Video, die Prasentationsfolien sowie die Interaktion im Chat.

DAI Deutsches
Anwaltsinstitut e.V.

Fachinstitut fiir Notare

[ Live-Stream und Prasenz ]

Mitarbeiterlehrgang:
(Wieder-)Einstieg in die Praxis
des Notariats

17. bis 21. Juni 2024

Live-Stream/Bochum
in Zusammenarbeit mit der
Westfalischen Notarkammer

23. bis 27. September 2024

Live-Stream/Heusenstamm

in Zusammenarbeit mit der
Notarkammer Frankfurt am Main

Frank Tondorf .o
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www.anwaltsinstitut.de

Gemeinnutzige Einrichtung der Bundesrechtsanwaltskammer,
Bundesnotarkammer, Rechtsanwaltskammern und Notarkammern.



VERANSTALTUNGSHINWEISE

Referent

Frank Tondorf, Notariatsleiter, Essen

Inhalt

Ziel der Veranstaltung ist es, Berufsanfangern, Auszubil-
denden ab dem 2. oder besser 3. Ausbildungsjahr und auch
Wiedereinsteigern den Einstieg in die Arbeitswelt des Notars
naher zu bringen.

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sollen nach Ab-
schluss der Veranstaltung in der Lage sein, die grundlegen-
den Arbeiten in der Notarkanzlei, wie z.B. Eintragungen in
die Verzeichnisse (Urkundenverzeichnis, Verwahrungsver-
zeichnis), Fiihrung der Akten, Urkundensammlung, elek-
tronische Urkundensammlung, Erbvertragssammlung, Ge-
neralakte, Behandlung der Verhandlungsniederschriften in
Bezug auf die steuerlichen Beistands- und Benachrichti-
gungspflichten, Unterschriftsbeglaubigungen, regelmaBig
wiederkehrende Vollzugstatigkeiten, Antragsstellung ge-
genlber Grundbuchamt und Registergerichten durchfiih-
ren zu kénnen.

Grundstrukturen des notariellen Kostenrechts werden ver-
mittelt. Insbesondere soll die Motivation des ,selbststan-
digen“ Arbeitens geférdert werden.

Arbeitsprogramm
Kapitel A:

I. Beschreibung und Erkldrung der Amtstatigkeiten
§§ 20 bis 24 BNotO

Il. Beurkundungen von Willenserklarungen oder
Beschliisse/Vermerkurkunden

lll. Abwesenheit und Verhinderung des Notars,
Notarvertreter

IV. Notwendige Erklarungen zu Inhalten des
Beurkundungsgesetzes, z.B. Amtssitz,
Amtsbezirk, Amtsbereich

V. NotAktVV, DONot, Urkundenverzeichnis,
Urkundensammlung elektr. Urkundensammlung,
Flihrung und Anwendung

Kapitel B:

I. Beglaubigungen, Unterschriftsbeglaubigungen,
Abschriftenbeglaubigung

Il. Vorsorgevollmacht, Patienten- und
Betreuungsverfligung, ZVR, Abwickeln des
Amtsgeschéfts

lll. Immobililenkaufvertrag, Abwickeln des
Amtsgeschéfts

IV. Wohnungseigentumskaufvertrag, Abwickeln des
Amtsgeschéfts

V. Grundschuld, Abwickeln des Amtsgeschéfts

VI. Uberlassungsvertrage, Abwickeln des
Amtsgeschéfts

VIl.Ehevertrage, Abwicklen des Amtsgeschafts

VIIl.Scheidungsfolgevereinbarungen, Abwickeln des
Amtsgeschéfts

IX. Adoption, Abwicklen des Amtsgeschafts

X. GmbH — Griindung Gesellschaftsvertrag,
Anmeldung, Liste der Gesellschafter

XI. GmbH — Anderung des Gesellschaftsvertrages,
Anmeldungen Abwicklen

XIl. Liste der Gesellschafter, Bedeutung,
Ubermittlung an Registergericht

XIll.Anmeldungen allgemein Abwicklen
XIV.Testament abwickeln, Registrierung ZTR
XV.Erbvertrag abwickeln
XVI.Erbscheinsantrag abwickeln
XVII.Erbausschlagung abwicklen

DEUTSCHES ANWALTSINSTITUT E. V.

Weitere Veranstaltungsempfehlung:

5. Jahresarbeitstagung

fiir Notarfachwirte und Notarfachangestellte

2. bis 4. Mai 2024, Live-Stream/

Berlin, Dorint Kurfirstendamm - Nr. 034847

Leitung: Stefan Thon, Rechtsanwalt und Notar
Referenten: Dr. Sebastian Berkefeld, Notar; Prof.
Roland Boéttcher; Matthias Frohn, Notar; Alexandra
Haberkamp, Richterin am Bundesgerichtshof; Prof.
Dr. Christopher Keim, Notar; Dr. Hans-Frieder KrauB,
LL.M., Notar a.D., Dr. Wolfgang Reetz, Notar; Prof.
Dr. Peter Ries, Richter am Amtsgericht Charlotten-
burg - Handelsregister, Hochschule fiir Wirtschaft und
Recht; Ulf Schénenberg-Wessel, Rechtsanwalt und
Notar, Fachanwalt fr Versicherungsrecht, Fachanwalt
fir Sozialrecht, Fachanwalt fiir Erbrecht; Dr. Markus
Sikora, Notar

Notariatsmitarbeiterinnen und -mitarbeiter missen
stets hochste Anforderungen erfiillen, um die Nota-
rin/den Notar angemessen unterstiitzen zu kdnnen.
Grundlage ist dabei eine immerwéahrende Fortbildung
in allen Bereichen des Notariats. Das Deutsche An-
waltsinstitut e.V. — Fachinstitut flir Notare — flihrt die
im Jahre 2020 neu ins Leben gerufene Jahresarbeits-
tagung fiir Notarfachwirte und Notarfachangestellte
mit der 5. Tagung im Jahr 2024 fort.

Die Jahresarbeitstagung richtet sich an fachkundige
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Notarinnen und
Notare. Die Tagung soll insbesondere Personen an-
sprechen, die weitgehend selbststandig mit qualifi-
zierten Tatigkeiten betraut sind, z.B. in der Vorberei-
tung von Urkundsgeschaften und deren Vollzug.

In interessanten Fachvortragen informieren und dis-
kutieren anerkannte Referierende mit den Teilneh-
menden (ber typische Themenbereiche aus der nota-
riellen Praxis und den jeweiligen aktuellen Stand.

Leitung: Stefan Thon, Rechtsanwalt und Notar, Berlin

Dauer: 15 Zeitstunden

Kostenbeitrag: 685,— € (USt.-befreit)

ErmaBigt: 635,— € (USt.-befreit) fiir Mitglieder der
Notarkammern Brandenburg und Berlin



