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Yrittajat
Paikallisyhdistysten sahkopostin muutos

 Paikallisyhdistyksille tulee uusi tapa hallinnoida sahkopostiaan.

« Talla hetkella kaytossa on ollut tapa, jossa on ollut erilliset sahkopostilaatikot
puheenjohtajalle ja sihteerille
« Laatikot ovat erilliset, eika kumpikaan ole nahnyt toistensa posteja.

« Kumpikin on paassyt Sylviin omilla tunnuksillaan

« Jatkossa otetaan kayttoon jaettu postilaatikko, joka tuo kaytantoihin hyotyja.
Nama on kuvattu seuraavilla kalvaoilla.



Yrittajat
Jaettu postilaatikko

Puheenjohtaja
marja.meikalainen@yrittajat.fi
Marja Meikaldinen — Perttulan Yrittajat

Jaettu postilaatikko
perttulan@yrittajat.fi vastaanottaja
Perttulan Yrittdjat

Sihteeri/tiedottaja
matti.meikalainen@yrittajat.fi
Matti Meikaldinen — Perttulan Yrittdjat

A

« Jaetun postilaatikon mallissa seka puheenjohtajalla etta sihteerilla on omilla nimilla
olevat postilaatikot muotoa maija.meikalainen@yrittajat.fi

* Nykyinen yhdistyksen nimella oleva postilaatikko muuttuu jaetuksi laatikoksi ja tahan
postilaatikkoon paasee seka puheenjohtaja etta sihteer.

« Kumpikin paasee omilla tunnuksilla myos Sylviin



mailto:maija.meikalainen@yrittajat.fi

Yrittajat
Paikallisyhdistysten sahkopostin muutos

 Paikallisyhdistys voli viestia uudessa mallissa kolmea reittia:

 Paikallisyhdistyksen osoitteesta (perttulan@yrittajat.fi -lahettajana nakyy
"Perttulan Yrittajat”)

* Puheenjohtajan osoitteesta (etunimi.sukunimi@yrittajat.fi -lahettajana nakyy
"Etunimi Sukunimi — Perttulan Yrittajat”)

 Sihteerin osoitteesta (etunimi.sukunimi@yrittajat.fi -lahettajana nakyy "Etunimi
Sukunimi — Perttulan Yrittajat”)

 Jatko-ohjaukset ei mahdollisia



Yrittijat
Etuja

 Paikallisyhdistyksen yleinen viestinta pysyy yhdessa paikassa eika hajaantuisi
puheenjohtajien henkilokohtaisiin sahkoposteihin

 Paikallisyhdistyksen sahkopostin kapasiteetti nousee 50Gt:uun
 Sihteeri voi lukea paikallisyhdistyksen yleista sahkopostia

 Sihteeri voi lahettaa paikallisyhdistyksen yleisosoitteesta sahkopostia
« Sihteerin ja puheenjohtajan oma viestinta pysyy yksityisena

« Puheenjohtajan vaihto (teknisesti) yksinkertaistuu ja kaksivaiheinen
tunnistautuminen helpottuu
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Tiliin kirjautuminen ja
jaetun sahkopostilaatikon lisaaminen



Kirjaudu ensin SYLVIIN A Yrittajat

* Avaa nettiselain (Edge, Firefox, Chrome jne.)

* Mene osoitteeseen www.yrittajat.fi/sylvi
 Jos olet kirjautuneena Microsoftin palveluyihin esim. Office 365, niin kirjaudu ulos
tai avaa selaimesi Ingognito/nakymaton -tilassa.
« Google Chrome valitse, kolmen pistetta ja Uusi Incognito ikkuna « =« e :

 Firefox valitse, kolme viivaa ja Uusi yksityinen ikkuna ™ @ =
 Kirjaudu saamillasi @yrittajat.fi -tunnuksilla



http://www.yrittajat.fi/sylvi

SYLVIN ETUSIVU

Eri selaimissa on hivenen
erilainen ndkyma.
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SharePoint L Search across sites
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+ Createsite Y Not fo

Jarjestotoiminta v Jasenhankinta Viestinta Markkinointi Tapahtumat Vaikuttaminen Paatoksenteko Keskusjarjesto
Koti
Etusivu Ajankohtaista Sylvissa Esitysmateriaalit Mika on Sylvi? Puhujapankki Sisaisten infojen tallenteet Koronavirus

Tervetuloa Sylviin!

Sylvi on Suomen Yrittdjien luottamus- ja toimihenkildiden sisdinen viestintédsivusto. Olemme koonneet tanne jérjeston toiminnassa
tarvittavaa tietoa ja materiaalia ja ajankohtaisia uutisia. Mikali et |6yda jotakin tai tarvitset apua Sylvin kdytossa, ota yhteytta
Kristiina Nyholmiin Teamsissa tai kristiina.nyholm@yrittajat.fi. Otamme my6s mielellimme vastaan palautetta Sylvista.

Ajankohtaista Yrittdjissa

Jasenhankinta

Leaddesk kasikirjat agentille ja tiiminvetgjalle

Myynnin soittojarjestelma Leaddesk otetaan kayttoon jasenhankinnassa viimeistaa...

“ Johanna Hallikainen 4 days ago
I 16 views

Tarkeimmat asiat paikallisyhdistyksille

% Paikallisyhdistyksille @ Jasenlistat
@ Logot @ Materiaalipankki

Sylvi

Vuoden maahanmuuttanut

See all

Tapahtumat
Hae jérjestajaksi Yrittajien SM-golfiin 19.12.
mennessa

Yrittajien SM-golf 2023 Yrittajien SM Golfin finaalitapahtum...
Hannamari Heinonen 7 days ago
27 views

Tapahtumat
Vaikuttajafoorumi 3.-4.2.2023
Suomen Yrittajat jarjestaa Vaikuttajafoorumin 3.-4.2.2022...

Suomen Yrittajat Vaikuttajafoorumi December 12
59 views

yrittdja -kilpailun voittaja julkistettu, katso video!

Vuoden maahanmuuttanut yrittaja -kilpailun ovat voittaneet Vassili Goutsoul ja hanen kaksi...

Aicha Manai December 8
14 views

m Outlook-sahkoposti
. Kuvapankki

. Tuki ja ohjeet
Q Yrittajat.fi-yllapito
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Kuinka loydan ohjelmistot

« Kun olet kirjautunut naet ikkunan vasemmassa ylakulmassa yhdeksan pisteen
symbolin, jota klikkaamalla naet kaytossasi olevat ohjelmat

»Sylvi-intranet  sharepoint

GD oti arjestotoiminta Jasenhankinta A
® Koti
® Etusivu Ajankohtaista Sylvissa

« Loydat taalta mm. yhdistyksen sahkopostin (Outlook) ja Teamsin
« Sylvin ohjeita enemman loydat sisaan paastessasi taalta:
 Mika on Sylvi? (sharepoint.com)



https://yrittajat.sharepoint.com/sites/intra/SitePages/Mik%C3%A4-on-Sylvi-.aspx

Yrittijit

Lisaa jaettu postilaatikko Outlookissa

(im} $) Sylvi - Kotisivu X o} Sahkoposti - Timo Testi - Ou!

(0] tlook.office.com,

e . . . @ korona il Tilastot Q Uutiset Kaikki ilmaiset at B Tepahtumat [Y Sulie mainos Muokkaa artikkelia Koti - Suomen Y1 A\ Adobe InDesignLL... LUOTTARIKANAV. & Azure PowerShell...
°* AvVaa niiren oikealla palinikkeelia
»Sylvi-intranet  outlook o Teams-puhelu

Koti Nayta Ohje

valikko kohdasta:

Pikaohjeet v &) Merkitse kaikki luetuiksi
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ansiot -> Lisaa jaettu kansio tai = - Lo
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Ryhmat no added you
am L] L] L] « Lisaa yleisen kansion suosikkeihin
sahkopostilaatikko ]
Y in paik... ke 82
Mairits kiytantd sahkopostin ja
W
= Kayttooikeudet
@ Et ehka nahnyt naita uutisia su52
L J sunnuntai, 05 helmi, 2023 Hei Timo
o) - .
69 Suomen Yrittajat Tuki
e Tervetuloa kayttamaan paik... pe3.2

Tervetuloa yrittajat fi-sahkopostin ja

Edellinen kuukausi

SharePoint Online
Et ehka nahnyt ndita uut...  28.1.2023
lauantai, 28 tammi, 2023 Hei Timo T.

Suomen Yrittajat Tuki
Tervetuloa kiyttimaan p... 27.1.2023
Tervetuloa yrittajat fi-sahkopostin ja

Suomen Yrittajat Tuki Valitse luettava kohde
Tervetuloa kayttamaan p...  27.1.2023
Tervetuloa yrittajat fi-sahkopostin ja

Mitaan ei ole valittu

SharePoint Online
Et ehka nahnyt nai ut...  20.1.2023
perjantai, 20 tammi, 2023 Hei Timo

SharePoint Online
Et ehké nahnyt nadita uuti... 13.1.2023
perjantai, 13 tammi, 2023 Hei Timo

SharePoint Online
Et ehké nahnyt naita uutisia  5.1.2023
torstai, 05 tammi, 2023 Hei Timo Tes.

Suomen Yrittajat Tuki
Tervetuloa kayttamaan pa... 4.1.2023
Tervetuloa yrittajat fi-sahkopostin ja

© 6 6 6 06 6 0
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Lisii oikea postilaatikko 4 Yrittajat

s)» Sylvi - Kotisivu X 0% Sahkoposti - Timo Testi-Out. X -+
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Lisaa jaettu kansio tai
postilaatikko

Kirjoita kansioita jakaneen kayttajan nimi tai
sahkopostiosoite.
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Perttulan Yrittajat
perttulan@yrittajat fi

/O Hae hakemistosta




Loppunakyma
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SharePoint Online
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SharePoint Online
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Chrome Tiedosto Muokkaa Nayta Historia Kirjanmerkit Profiilit Valilehti lkkuna Ohje
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Jatkossa Outlookin tulisi
muistaa osoite eika sita
tarvitse hakea uudelleen.
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